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1. Introducgao

1.1. Nova Administra¢ao CRC

A Nova Administracdo do CRC foi desenvolvida com o intuito de possibilitar aos usuarios
administrar com mais eficiéncia e seguranca os dados do cartério, do Oficial e Prepostos
(usuarios), onde na versdo anterior da Administracdo ndo era possivel.

Na versdo anterior era possivel somente administrar informagGes referentes aos usudrios do

sistema como:

e Adicionar um usudrio.
e Alterar dados de um usudrio.

Com a Nova Administracdo serd possivel efetuar as seguintes tarefas:
e Abade cartorios
- Atualizar informagdes referente ao cartdrio.
- Solicitar a alteragdo de dados da conta bancdria utilizada pelo cartdrio.
e Aba Oficial
- Visualizar informagdes sobre o Oficial.
- Solicitar a mudang¢a de um Oficial.

1

- Realizar anexo de arquivos do tipo "Sinal Publico" e "Titulo de Outorga".
e Aba de Prepostos

- Adicionar um Preposto.

- Atualizar dados de um Preposto.

- Anexar um arquivo do tipo "Sinal Publico" ao Preposto

- Exonerar ou readmitir um Preposto.

1.2. Menu de acesso

Como pode ser visto na Figura 1 - Menu de acesso, o menu de acesso a Nova Administracao
continua no lado superior direito. Ao clicar no link "Administra¢do”, o usudrio serd direcionado

a tela com as abas “Cartdrio”, "Oficial" e "Preposto".
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Central de Informagdes do Registro Civil - CRC-Nacional - CB,Q

Bem vindo(a) & Intranet Arpen-SP!,

Solicitagies de Registro
CRC - Jud

Cartiddes Registro Chuil
Cartiddes &S - 01

nfo - pel

e-Sepultamento

Busca Registros. Pediao Manual Inscrigdo CPF Retibes TRE
CRC
Central de Informacoes.
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Central de Sinal Piblica Domnivad Soka kb Serviees Video Aulas Manuais Sistema

Figura 1 - Menu de acesso
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2. Administracao

2.1. Aba Cartorio

Ao clicar no link "Administra¢éo"” do menu, serd aberta uma tela com trés abas compostas por
"Cartdrio", "Oficial" e "Preposto", como pode ser visto na Figura 2 - Abas da Administra¢do

l ‘ 1 Administracéo

Cartario Oficial Prepostos
Dados cadastrais Dados bancarios cadastrado
GMS: 111111 Tipo pesaoa: Fisica v
MNoms: Mome do caridrio GPFIGNPJ do fituler: 403.001.698-76
CHPJ: HH KX xax-ygg(-g(jﬂ Mao possui CHNPJ Tipo conta: Conta Coments v
GEl: 200000 Banco: 237 Banco Bradesco S.A.
GEP: 00000-000 Agéncia: 1101-08
Logradouro: Mome da rua, 000 Conta: 154785-05
UF- 10 Titular: MNome fitular
Cidada: 540 Paulo ¥ — ==
Hisiérico de contas bancarias
Acarvo sads: v
Talsfons: {30) W00
Dats de inatzlacido: 01/01/1900

Dados operacionais

Cartdrio faz apoatilamento: ® Sim Nio
Envio de ragistros 2o SIRC Sim Nio Histérico
ISSQN

Seu municipio tem fributacao de ISSQN?:  Sim
Aliquota do ISSON para o 58U municipio: 2.00%

ISS0N calculado sobra: Bruto

Figura 2 - Abas da administracao

Nota: O acesso as funcionalidades das abas podem variar de acordo com os
privilégios do usudrio.

A aba de cartério é composta por quatro blocos que estdo relacionadas a determinadas
particularidades do cartério.

1. Dados cadastrais
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Este bloco é composto pelas principais informa¢es de cadastro do cartdrio, onde
pode-se alterar algumas delas como CNPJ, CEl, CEP, logradouro, telefone e data da
instalag¢do do cartério. Para que as alteragdes deste bloco sejam efetivadas, é necessario
gue se clique no botdo "Salvar” na parte inferior da aba cartério.

Dados operacionais

Este bloco é composto por operagdes realizadas pelo cartdrio. A primeira operacdo é
referente ao Apostilamento, se o cartério realiza ou ndo o apostilamento. Esta
operagao pode ser atualizada selecionando um dos Flags "Sim"” ou "Ndo". Para que
esta acdo seja efetivada, é necessario que se clique no botdo "Salvar" na parte inferior
da aba cartério como mostra a Figura 3 - Botdo salvar aba cartdrio.

Dados operacionais

Cartdrio faz apostilamanto: ® Sim Nag
Envio da registros 2o SIRG: Sim Nzo
ISS0ON

Seu municipio tem tributacac de ISSONT: Sim

Aliquata do ISSON para o seu municipio:  2,00%

ISSON calculada aobra: Bruto /

Figura 3 - Botao salvar aba cartério

A segunda operacao é referente ao envio de registros ao SIRC. Caso o cartorio ainda

ndo esteja enviando e queira realizar o envio de registros ao SIRC, poderd clicar no
botdo "Iniciar envio ao SIRC" como mostra a Figura 4 - Botdo envio ao SIRC. Caso o
cartério ja esteja enviando registros ao SIRC e queira suspender esta operacdo,
basta clicar no botdao "Suspender envio ao SIRC" como mostra a Figura 5 - Botdo
suspender envio SIRC.

Para efetivar esta operacao nao é necessario clicar no botdo “Salvar".

Dados opsracionais

Cartdric faz apostilamentio: & Sim Nic /

Envio de registros so SIRC: Sim & Mio

Hisldrico

Figura 4 - Botao envio ao SIRC
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Dados opsracionais /
Cartdrio faz spostilamento: () Sim Nag

Envio da registros so SIRC: * Sim M3a Suspender envio ao SIRC

Figura 5 - Botdo suspender envio SIRC

3. ISSQN
Este bloco é composto por informacbes referentes a tributacdo do municipio a qual o

cartério estd localizado. Ndo existe nenhuma a¢dao a ser realizada, pois, ¢ meramente
informativa.

4. Dados bancdrios cadastrados
Este bloco é composto por trés itens como mostra a Figura 6 - Bloco dados bancdrios.
O primeiro exibe as informagdes da atual conta bancaria que esta sendo utilizada pelo
cartério. O segundo é a opgdo que o cartorio tem de solicitar ao Departamento
Financeiro da ARPEN a alteracdo de seus dados bancarios. Esta solicitacdo passard por
uma aprovagao antes de ser atualizada com a conta atual. O terceiro exibe um
histdrico das contas bancarias ja utilizadas pelo cartdrio.

Dados bancarios cadastrado

Tipo pesaoa: Figica v

CPRCNPY do fitular: 403.001.698-756

Tipo conta: Canta Corrente

Banco: 237 Banco Bradesco 5.A.

Agéncia: 110108

Conta: 154785-05

Mome fitular

Historico de contas bancarias
3

Figura 6 - Bloco dados bancarios
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2.1.1. Solicitacdo de alteracao dos dados bancarios

Para solicitar a alteracdo dos dados bancarios, basta clicar no botdo “Alterar dados bancdrios"
no bloco "Dados bancdrios cadastrados". Esta agdo abrira uma tela como mostra a Figura 7 -
Tela de alteragdo dos dados bancdrios.

Solicitar alteracdo de dados bancarios

Dados bancarios

Tipo pessoa:

CPF ou CNPJ do titular:

® Psszoa fisica Pessoa juridica

403.001.698-76

Tipo conta: ® Conta corrente Conta poupanga
Banco: 237 Banco Bradesco S5.A. Y
Agéncia: 1101 -1 08

Conta: 154785 ~| 05

Titular: Mome titular

Anexar comprovante bancario

IMPORTANTE: Para a solicitacdo de alteracao de dados bancarios o oficial deverd encaminhar
A cipia dos dados bancarios. Para a comprovacao podera ser enviado imagem do cartdo, cheque

ou qualguer informe bancidrio que identifique a conta, a agéncia e seu titular que devera ser

o oficial.

OH>

Carregar Comprovante Bancario

Cancslar

Fechar

Figura 7 - Tela de altera¢do dos dados bancarios
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Para efetuar a solicitacdo serd necessario efetuar os seguintes passos.

v' Passo 1
Preencher os dados bancarios da nova conta. O campo CPF / CNPJ é preenchido
automaticamente, carregando o CPF do Oficial ou CPNJ do cartério caso exista. Neste
campo ndo existe a possibilidade de incluir um CPF ou CNPJ que nao seja do Oficial ou
cartorio.

v' Passo 2
Anexar a esta solicitacdo um arquivo que comprove a existéncia da conta bancaria.
Este arquivo serd analisado pelo Departamento Financeiro da ARPEN para uma possivel
aprovacao.

Apds executar os passos mencionados, clique no botdo "Enviar solicitagdo". Estd agdo enviara
uma solicitacdo ao Departamento Financeiro da ARPEN para aprovagdo. Uma mensagem de
"Aguardando aprovagdo" aparecera no inbox como mostra a Figura 8 - Mensagem
aguardando aprovag¢do dados bancdrios. Esta mensagem ficard no inbox até que seja tomada

uma agao pelo Departamento Financeiro da ARPEN.

Central de Informagdes do Registro Civil - CRC-Nacional

HACIONAL

nbox | 30 | Sakt do Sistema)

Bem vindo(a) & Intranet Arpen-SP!.
Solicitacdo de alteracio de dados bancarios /
A 2=

dados Arpen.

Nota: Caso estefam com dificuldades na geragio do CPF, por favor excluir os arquivos temporarios do navegador e tentar o cadastro novamente,

Acessos Rapidos
0 &

Avisos Importantes

B O & O

Figura 8 - Mensagem aguardando aprovacdo dados bancarios

Caso a solicitacdo seja rejeitada ou aprovada, uma mensagem aparecera no inbox alertando que a
operacao foi analisada como mostra Figura 9 — Mensagem de rejeigdo dados bancdrios e Figura 10 -
Mensagem de aprovag¢do dados bancdrios.
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Central de Informagdes do Registro Civil - CRC-Nacional ‘CR(
NACIONAL
Iobos | | Salt do sistem]
Reconhecimento de Firma
Comunicaches Civis Bem vlnda‘al a Intranet Arﬁn-SP!.
Mensagens [nternas
Relatorios.
ke iy icitagio do de dados banciri /
R - Jud -
e ) orn lterache dos dados o o . e
Cortidoes RS - 1)
Info - Pel
e-Sepultamento
s i Nota: Caso estejam com dificuldades na geracio do CPF, por favor excluir os arquivos temporarios do navegador e tentar o cadastro novamente,
e-Protocols
I:enlrlllkcl:lflnll-cis Aoessos Ripidﬂs
Buica Regiwcs Pecdo Manua nsnkdocPE Retos TRE Rcibos Sic
Central de Sinal Piblico .
Avisos Importantes
Dowhioad Sofia Wb Services Vidwo Autas. Manuais Sistma ’
r INBOX PENDENCIAS ]
Figura 9 - Mensagem de rejeicdo dados bancarios
Central de Informagtes do Registro Civil - CRC-Nacional * CR(

NACIONAL

Inbox | Administracio | Sair do Sistem)

Reconhecimenio de Firma
Comunieaghes Civis Bem vindo(a) a Intranet Arpen-SP!.

s 3 Visualizar | Refirar avis do inbax

Nota; Caso estejam com dificuldades na geragio do CPF, por favor excluir os arquives temporarios do navegador « tentar o cadastro novamente,

Acessos Rapidos

cRC
Central de Informagbes

Conta Corrente . E
- ) é Lerr .._ e
h . . ¥ ST
Boa Téenica Reghstral by Rocioos Sirc

B Buica Rogistos Fdido Manual Instigao P

Busca de Registros
Central do Sinal Piblico

Avisos Impartantes

Dawninad Sofia Viah Sérvicas Videa Aulas Manuass Sistma

Figura 10 - Mensagem de aprovagdo dados bancarios

Quando a solicitacdo é rejeitada, o Departamento Financeiro da ARPEN descreve o motivo pelo qual a
solicitacdo foi rejeitada. Para verificar qual foi o motivo da rejei¢do, basta clicar no botdo
"Visualizar" no lado direito da mensagem que se encontra no inbox. Uma tela se abrira
exibindo o detalhe da solicitagdo como mostra a Figura 11 - Detalhe solicitagdo dados
bancdrios rejeitada.
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Solicitagcdo de alteracao dos dados bancarios

A\ sorcitagso reeitada peio departamento financeiro da Arpen.

Motivo rejeigéo

Motivo: Dados nao confere com o arquivo anexado. b

Comprovante bancdrio: @ comprovanta_bancario_ 02 txt

Dados bancarios

Tipo pessoa: ® Pescoa fisica Pessoa juridica

CPF ou CNPJ do titular: 881.552.540-89

Tipo conta: ® Conta corrents Conta poupanga
Banco: 341 Itad Unibanco S.A. ¥
Agéngia: 5588 =

Conta: 00569 =l F

Titular: Mome Titular

Anexar comprovante bancario

Anexar novo comprovante para reenvio

Cancelar solicitagao

Fechar

Figura 11 - Detalhe solicitagdo dados bancarios rejeitado

Apods a solicitacdo ser rejeitada, existe a possibilidade de reenvia-la, preenchendo de novo os dados
bancdrios e anexando um novo arquivo de comprovacao desses dados da conta. Existe também a
possibilidade do cancelamento da solicitagdo, caso ndo se tenha mais interesse em realizar a atualizagdo
dos dados bancarios.

2.2. Aba Oficial

A aba "Oficial" é composta por trés blocos que estdo relacionadas a determinadas
particularidades do Oficial. O primeiro bloco é referente aos dados do Oficial como mostra a
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Figura 12 - Dados do Oficial. Neste bloco sao exibidas as principais informag¢des de cadastro do
Oficial e logo abaixo, existem dois botées "Mudan¢a de Oficial” e "Alterar dados do Oficial

atual”.

Administracdo

Cartorio Oficial Prepostos

Dados do oficial

Oficial: Noms do Oficial

CPF: 999.999.999-99

RG: 99.999.999-9

Data de entrada em exercicio: 01/01/1900 b
E-mail: email@gmail.com

Telefone: (306) Xa00K-x06

Celular: {30} XXXXX-200K

io oficial | Alterar dados oficial atual

Figura 12 - Dados do Oficial

O botdo "Alterar dados do Oficial atual” tem como finalidade realizar alteracdes nos dados
cadastrais do Oficial. Ao clicar neste botdo, os campos RG, e-mail, telefone e celular sdo
liberados para alteragdo. Um novo botdo "Gravar dados do Oficial” é exibido para efetivar as
alteragGes realizadas como mostra a Figura 13 - Alteragdo dados do Oficial.

Administragéo

Gartorio Oficial Prepostos

Dados do oficial

Oficial: Noms do Oficial
CPF: 999.999.999-99
RG: 99.999.999-9
Data de entrada em exercicio: 01/01/1900
E-mail: email @ gmail.com

Telefone:

Celular:

Figura 13 - Alteracao dados do oficial

O botao "Mudancga de Oficial" tem como finalidade realizar uma solicitagdao de mudanga do
novo Oficial que estara assumindo as atividades do cartério. Esta solicitacdo sera enviada ao
Departamento Administrativo que estara analisando o pedido da mudanca.
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O segundo bloco é referente aos arquivos do Oficial. Neste bloco, existe a possibilidade de se
realizar o anexo de arquivos do tipo "Sinal Publico" e "Titulo de Outorga".Para anexar um
arquivo, deve-se clicar no botdao "Selecionar"” para a escolha do arquivo. Apds a escolha do
arquivo, dois botdes sdo liberados na tela como mostra a Figura 14 - Anexar arquivos do Oficial.
Caso queira efetivar a acdo, basta clicar no botdo “Anexar"” ou em "Remover", caso nao deseje
efetuar a agcdo do anexo. Apds efetuar a acdo de anexar, o aquivo passa a ser exibido na lista

dos arquivos anexados. Para visualizar um arquivo anexado, basta clicar no botao "Visualizar"

na coluna documento da lista. Existe também um botdo para baixar o modelo de "Sinal

Publico" caso seja necessario.

Documentos do oficial

Tipo do documento: Sinal Pablico v
Arquivo: Sinal_Publico txt
—> D -
— =2 Modslo Sinal Priblico b-
Mostre | 10 v nhas
Tipo Data de inclusio - Documento
sinal Publico 07/06/2017

Mostrando 1 até 1 de 1 registros Anterior Proximo

Figura 14 - Anexar arquivos do oficial

O terceiro bloco exibe uma lista com o histérico dos Oficiais que atuaram no cartério ao longo
do tempo. Para visualizar os dados do Oficial, basta clicar no link da coluna nome do Oficial
como mostra a Figura 15 - Histdrico de Oficiais.

Oficiais anteriores

Mostra

Oficial /

Nome do Oficia

Mostrando 1 até 1 de 1 registros

0 | linhas

Data de entrada em exercicio

01/01/1300

Data de saida do exercicio

08/06/2017

Figura 15 - Histérico de Oficiais

Pagina 13

Anterior

Proximo



ARPENBRASIL I *CI

ASSOCIAGAO NACIONAL DOS REGISTRADORES DE PESSOAS NATURAIS REGISTF

>

NAL
S DO

Manual Nova Administragao CRC — versdo 1.0
2.2.1. Mudanca de Oficial

A mudanca de Oficial é realizada através de uma solicitacdo ao Departamento Administrativo

da ARPEN para que seja realizada a troca. Esta solicitacdo é avaliada e pode ser ou nao

aprovada pelo Departamento Administrativo da ARPEN. Para efetuar estd solicitacdo, basta
clicar no botdo "Mudanca de Oficial" que encontra-se no bloco "Dados do Oficial" como
mostra Figura 16 - Mudanga de Oficial.

Administracéo

Cartério  Oficial  Prepostos

Dados do cficial

Oficial: Nome do oficial 02

CPF: 172.171.823-01

RG: KX KKK XKK-XK

Data de entrada em exercicio: 01/06/2017

E-mail: email.oficial @gmail.com
Telefone: (1) 5555-2000

Celular: (11) 99999-9999

—* Altorar dados oficial atual

Figura 16 - Mudanga de oficial

Para que a solicitacdo seja enviada, é necessario realizar duas etapas. A primeira trata-se do
preenchimento dos dados do Oficial como mostra a Figura 17 - Etapa 1 mudanca de Oficial.

Solicitar Mudanca de Oficial X

Informagdes do usuario

Nome:

CPF:

RG:

E-mail:

Telefone:

Celular:

Data de entrada em exercicio:

Fechar

Figura 17 - Etapa 1 mudanga de Oficial
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A segunda etapa trata-se do anexo dos documentos "Sinal Publico” e "Titulo de Outorga"”.
Para realizar o anexo, basta clicar no botdo “Selecionar arquivo Sinal Publico" ou "Selecionar
arquivo Titulo de Outorga". Apds selecionado o arquivo, dois botdes serdo liberados para
efetivar ou ndo o anexo do arquivo, como mostra a Figura 18 - Etapa 2 mudanca de Oficial.

x Solicitar Mudanca de Oficial X

Informagdes do usuario

Solicitar Mudanga de Ofici

Informagdes do usuério

Nome: Noma do nove ofiola Nome: Nome do novo oficia
CPF: 885.976.647-89 CPF. 685.976.647-89

AG: RG: 03008300

E-mail: am E-mail: amailoficial @ gmai oo

Telefone: (11)

Telefone:
Celular: 11) | 9911 Celular: (11) || 89112-2333
Data de entrada em exersisio: 01/01/1800 Dats de entrada em exeroicio 01/01/1800
Anexo de documentos Anexo de documentos
E: para que & solicitagio possa ser enviads sera ari “ginal Publico” Q €: para que Sinal Publico”
A & “Titulo de Outorga*, & "Titulo de Outorga’,
Sinal Publico B
: e = < Selecionar arquivo Titulo de Outor
B Selecionar arquivo Sinal Piblico B Selecionar arquivo Titulo da Outorga Sinal_Publioo.txt
7 :
Fechar J i

Fechar

Figura 18 - Etapa 2 mudanga de Oficial

Apds executar os passos mencionados, clique no botdo "Enviar solicitacdo". Esta acdo enviara
uma solicitacdo ao Departamento Administrativo da ARPEN para aprovacdo. Uma mensagem
de "Aguardando aprovacdo" aparecera no inbox e ficara até que seja tomada uma acgdo pelo
Departamento Administrativo como mostram as Figuras 19 e 20.
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Solicitar Mudanca de Oficial

Informagdes do usuario

Nome: Nome do novo oficial
CPF: §85.976.647-89

RG: XX XHNH XXX

E-mail: emailoficial @ gmail.com
Telefone: (11) | 5522-3344
Celular: (11) | 99112-2333
Data de entrada em exercicio: 01/01/1900

Anexo de documentos

IMPORTANTE: para que a solicitacdo possa ser i SETd 0 anexar os d tos "Sinal Pablico”
e "Titulo de Outorga".

Excluir Sinal Pablico anexado Excluir TRulo de Outorga anexado
—

Fechar

Figura 19 - Envio da solicitagdo da mudanga do Oficial

Central de Informagdes do Registro Civil - CRC-Nacional *

HACIONAL
Inbox | Administracis | Sair do Sisten)

Bem vindo(a) & Intranet Arpen-SP!.

Solicitagdo de troca de Oficial I /

Acessos Rapidos

Ouumicad Safia Manuais Sislema

Figura 20 - Mensagem aguardando aprovagao troca de Oficial
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Caso a solicitacdo seja rejeitada ou aprovada pelo Departamento Administrativo, uma
mensagem aparecera no inbox alertando que a operacdo foi analisada como mostra a Figura 21
e Figura 22.
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Figura 21 - Mensagem de rejeigdo troca de Oficial
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Figura 22 - Mensagem de aprovagao troca de Oficial

Pagina 17



ARPENBRASIL A

ASSOCIACAO NACIONAL DOS REGISTRADORES DE PESSOAS NATURAIS

Manual Nova Administragao CRC — versdo 1.0

2.3. AbaPreposto

» .
NACIONAL

CENTRAL DE INFORMAGOES DO

REGISTR

A aba "Preposto” tem como finalidade administrar os usuarios existentes no cartério. Esta aba
é composta por uma pesquisa que lista os usuarios cadastrados no cartério. Através da lista, é
possivel editar um Preposto como mostrar a Figura 23 -Lista de Prepostos.

Cartério  Oficial  Prepostos

Dados cadastrais

Preposto:
Exonerado:
Ativo:

Data de admisséo:

S

Novo praposto

Prepostos

Bauru - Bauru - 2 Subdistrita

Nome do oficial 02

Mostrando 1 até 2 de 2 registr

Sim (® Nao

Sim Nao ® Indiferenta
até
v a
/ 4 | Email Ativo Exonerado
0 teste@testa.com.br Sim Nio
email.oficial@gmail.com Nio E

g

Figura 23 - Lista de Prepostos

Minuta sinal publico

Nenhum arquive anexado
Nenhum arquivo anexado
Anterior Proxima

Logo abaixo do bloco da pesquisa, existe uma botdo "Novo Preposto” que tem como finalidade
adicionar um novo usudrio ao cartdério como mostra a Figura 24 - Novo Preposto.

Cartério Oficial

Prepostos

Dados cadastrais

Preposto:

Exonerado:

Ativo:

Data de admissdo:

2

Novo preposto

Prepostos

Bauru - Bauru - 22 Subdistrito

Nome do oficial 02

Sim & Nao
Sim N&o (® Indifsrents

até

4 | E-mail Ativo Exonerado
teste@teste.com.br Sim Ndo
email.oficial @gmail.com N3o 3o

Mostrando, 1 até 2 de 2 registros

Figura 24 - Novo Preposto
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2.3.1. Adicionar novo Preposto

Para se adicionar um novo Preposto, deve-se realizar o preenchimento das informacoes
Preposto, cargo, CPF, RG, e-mail e data de admissdo. O préximo passo é efetuar o
carregamento de um documento do tipo “Sinal Publico” e conceder quais privilégios o
Preposto ird assumir no sistema como mostra a Figura 25 - Adicionar novo Preposto.

Nome do Preposto

cargo: Cargo do Preposio

CPF: 959.999.999-99

RG: WHIOCIHK

E-mail- email preposto & gmail.com

01/01/1500

Datz Admiszdo:

CENTRAL DE INFORMAGOES DO

DH [
Camegar Sinal Piblico Modelo Sinal Pribfico

Privilégios

| Comunicacdes - Arfigo 106 - Lei 6.015/73

Comunicagtes Civis

| Provimenio Ne19 - GGSP

Requisices Civis

Busca Registros no CRC

Carga Registros no CRC

Pedido 2° via Certiddes CRC
Emitir 2% via Certiddes CRC
Conta Carrenie CRC

Alterar Registros CRC
Funcionalidades do CRC-JUD
Presncher o informativo de Livros
Funcionalidades do CRC-PEL
Materializar Cerlidao Eletronica
E-Protocolo

SCFIA

Consultar CPF

Incricao CPF

Busca Registros Manual no CRC

| Diversos

Mensagens Infernas
Feramentas

| e-Proclamas

e-Proclamas

| Provimento NE13 - CNJ

Cperador de Ul
Proviments 13

Figura 25 - Adicionar novo Preposto
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2.3.2. Atualizar Preposto

Na atualizacdo do Preposto é possivel realizar a alteragdo das informacgdes cadastradas, anexar
um documento do tipo "Sinal Publico" e efetuar a exonera¢do do Preposto como mostra a

Figura 26 - Atualizar Preposto.

Cartorio  Oficial  Prepostos

Informagtes do Preposto

Preposto: Douglas Souza Silveira
Cargo: Teste

CPF: 36066917854

RG: 411844635

E-mail: douglas.infa @ gmail.com
Data Admissdo: 30/05/2017

Ativo: & Sim Nao

— T

—‘ Carregar outro Sinal Piiblico Modelo Sinal Piblico

Figura 26 - Atualizar Preposto

Para anexar um novo documento basta clicar no botdo "Carregar Sinal Publico" e selecionar o
arquivo. Apds selecionar o arquivo, dois botdes "Anexar" e "Remover"” serdo exibidos. Caso
queira efetivar o anexo do documento, clique em anexar ou em remover, caso ndo queira
anexar. Os arquivos anexados sdo listados no bloco “Documentos do Preposto"” como mostra a

Figura 27 - Anexar Documento.

Cartorio  Oficial  Prepostos

Informagdes do Preposto

Preposto: Douglas Souza Silveira
Cargo: Teste

CPF: 36066917854

RG: 411844635

E-mail: douglas.infa@gmail.com

Data Admisséio: 30/05/2017

Ativo: ® 8im Nao

Sinal_Publico_preposto.txt m

Mﬂde Sinal Publico

”

Documentos do Preposto

Pesquisar

Mestre | 10 v| linhas
Descrigao 4 Datainclusdo Visualizar documento
sinal publico Preposto 03/06/2017

Anterior Proximo

Figura 27 - Anexar Documento
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2.3.3. Exonerar Preposto

A exoneracdo de Preposto tem como objetivo exonerar um usuario do cartério. Apds
exonerado, o usudrio sera bloqueado e ndo tera mais permissao para utilizar o sistema CRC.

Para executar esta acdo basta clicar no botdo "Exonerar Preposto”. Uma tela serd aberta
exibindo os dados do usudrio a se exonerar. Para efetivar a exoneragdo, sera necessario o
preenchimento da data de exoneragdao e o motivo, como mostra a Figura 28 - Exonerar

Preposto.
Informacdes do Preposto x
Preposto: Douglas Souza Silveira
Cargo: Teste
CPF: 36066917854
RG: 411844835
E-mail: douglas.infa @ gmail.com
Data Admissdo: 30/05/2017

Data Exoneracao: *
Motivo: ‘

Fechar

Figura 28 - Exonerar Preposto

Quando um usudrio é exonerado do cartdrio, ele passa a ser bloqueado e ndo tem mais
permissdo para acessar o sistema da CRC. Caso este usuario exonerado volte a fazer parte do
Cartorio, ele pode ser incluido novamente no sistema através da acao de "Recontratar
Preposto", como mostra a Figura 29 - Recontratar Preposto.
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Cartdrio Oficial Prepostos

Informagdes do Preposto

Preposto: Noms do cficial 02

Cargo: Cargo Oficial

CPF: 172.171.823-01

RG: 2 COCHKA-XX

E-mail: email.oficial @ gmail.com

Data Admissao: 01/01/1800

Data Exoneragéo: 01/01/2017

Motivo: N&o pertence mais ao cartério

* z* Rsconiraiar preposto Historico admissao

Figura 29 - Recontratar Preposto
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